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Leistungskatalog

Mietshausverwaltung:

Optimale Mieterauswahl nach o6rtl.
Gegebenheiten und Mieterstruktur
Bonitatsprufung,
Mietvertragserstellung

Erledigung des Schriftverkehrs mit
Mietern, Behorden, Lieferanten
Erledigung samtlichen
Zahlungsverkehrs Filhrung von Miet-
und Kautionskonten

Kontrolle der Einhaltung der
Hausordnung

Mietinkasso, Mahnbuchhaltung
Einholung von Handwerker- und
sonstigen Angeboten

regelméiige Objektkontrollen
Prifung der Einhaltung von
Wartungsfristen
Schadensfallabwicklungen mit
Versicherungen

Vertretung der Vermieter gegeniiber
Behorden, Institutionen, Lieferanten
Wohnungstibergaben und -abnahmen,
Neuvermietungsaktivitéten,
Besichtigungen, Werbung, Annoncen
Betriebs- und Heizkostenabrechnung
incl. Anpassung kiinftiger
Vorauszahlungen

Jahrliche Objektbegehung zur
Feststellung des Bauzustandes und
Instandsetzungsbedarfs

Einnahme-/ Ausgabentibersicht fir den
Vermieter,

Vorbereitung der Unterlagen flrs
Steuerbiiro

WEG-Verwaltung:

Wirtschaftsplanerstellung
Vorbereitung und Durchfuhrung
der jahrlichen
Eigentlimerversammlungen
Realisierung von Ersatz- und
auBerordentlichen Versammlungen
Umsetzung der
Eigentlimerbeschlisse Kontrolle
der Einhaltung der Hausordnung
Wohngeldinkasso- und
Abrechnung, Mahnbuchhaltung

regelmaRige Objektbegehungen

Prufung der Einhaltung von
Wartungsfristen

Fihrung der BeschluRsammlung
Einholung von Angeboten
Schadensfallabwicklungen mit
Versicherungen

Jéhrliche Objektbegehung zur
Feststellung des Bauzustandes und
Instandsetzungsbedarfs
Veranlassung, Beaufsichtigung
und Abwicklung von
Instandsetzungsarbeiten der
Gemeinschaften

objektbezogene Sach- und
Haftpflichtversicherungen im
erforderlichen Umfange
abzuschlielen

Vertretung der Gemeinschaften
gegeniber Behorden,
Institutionen, Lieferanten,
Handwerkern
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Mietsonderverwaltung:

e Mietinkasso

e Mieterhbhungsprifungen It. § 2-4

e MHG Komplettbetreuung der Mieter in allen Angelegenheiten das Mietverhaltnis
betreffend wie Antragstellungen bei Behdrden, Terminuberwachungen,
Zahlungsvereinbarungen

e Vertretung gegenuber Lieferanten und Versorgungsunternehmen

e Durchfithrung und Uberwachung von Reparaturmafnahmen

e Erledigung sdmtlichen Zahlungsverkehrs

e Betriebskosten- und Heizkostenabrechnung incl.

e Anpassung kiinftiger Vorauszahlungen

Im Sinne der Konzentration auf unser Kerngeschaft Mietshaus- und
Sondereigentumsverwaltung schalten wir zusatzlich seridse ortliche Partner zur
Beschleunigung von Vermittlungserfolgen mit ein.

Gern unterbreite ich Ihnen ein personliches Angebot.

Rufen Sie mich an unter: 03591 491306



